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PORTAL DE INSCRIPCIONES

Si aln no tienes cuenta, da clic en registrarse para crear una y tener acceso al

PASO 1 sistema.

‘B Nombre de usuario

INGRESAR AL SIGUIENTE LINK : @ contrasefa

Iniciar Sesion

https://inscripciones.unca.edu.mx/login

i Has olvidado tu confrasefia?

TE MOSTRARA LA SIGUIENTE VENTANA

NES Inscripciones 1.1.31-stable | KadaSoftware 2021
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PORTAL DE INSCRIPCIONES

Si adn no tienes cuenta, da clic en registrarse para crear una y tener acceso al
sistema

& Nombre de usuario
PASO 2
& | Contrasefia
DAR CLIC EN Registrarse COMO SE
INDICA EN LA IMAGEN

Iniciar Se<ion

LLLLTM
- .,

Has olvidado tu contrasefia? Registrarse

.
Yraaamnn®
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PORTAL DE INSCRIPCIONES

PASO 3 )
Fara crear tu cuenta ingresa los siguientes datos. una vez registrados podras
. acceder al sisterna v solicitar tu ficha o reinscripeion.

TE MOSTRARA EL SIGUIENTE FORMULARIO

REQUISITANDO LO QUE SE TE PIDE: a |Nc|r'r"|bre de usuario (CURP)

e CURP &= | Correo electronico

e CORREO ELECTRONICO

e CONTRASENA B o

e CONFIRMAR CONTRASENA ] Contrasena (8 caracteres minimo)
Y DAR CLICEN Registrar & | Confirmar contrasefia

Registrar

Iniciar Sesion




PASO 4

AL REGISTRARTE TE MOSTRARA LA VENTANA
DE BIENVENIDA AL PORTAL DE

INSCRIPCIONES DE LA UNIVERSIDAD DE LA
CANADA.

&5 : PORTAL DE INSCRIPCIONES
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iBienvenido al Portal de
Inscripciones!
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Universidad de la Canada

NES Inscripciones 1.1.31-RC | KadaSofiware 2021




iBienvenido al Portal de
Inscripciones!

PASO 5
EN LA PARTE SUPERIOR IZQUIERDA SE

ENCUENTRA EL MENU DE OPCIONES.
DAR CLIC PARA MOSTRAR LAS OPCIONES.

Universidad de la Canada

NES Inscripciones 1.1.31-RC | KadaSofiware 2021




= [ PORTAL DE INSCRIPCIONES .
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Inicio

Solicitud de Ficha iBienvenido al Portal de
Inscripciones!

Consulta de Ficha

Ayuda

PASO 6

DENTRO DE LAS OPCIONES DEBES SELECCIONAR
Solicitud de Ficha

(o)
niversidad de la Canada

NES Inscripciones 1.1.31-RC | KadaSofiware 2021




= @ PORTAL DE IN pruebas-inscripciones.unca.edu.mx dice

a &

Se te recomienda tener listos los documentos (en formato jpeg, gif, H@gw;ry_//
Inicio png, pdf) que se te solicitardn antes de finalizar tu solicitud, los o
documentos son:

Solicitud de Ficha

|
1. Comprobante de pago
2. Copia del acta de nacimiento
3. Copia del certificado de secundaria

PASO 7

Consulta de Ficha

4, Copia del certificado de bachillerato o constancia de estudios
5. Copia de CURP

, Ayuda 6. Fotografia tipo infantil preferentemente blanco y negro

AL DAR CLIC SOBRE LA OPCION Solicitud de Ficha TE

MOSTRARA LOS REQUISITOS QUE DEBES TENER A LA
MANO Y DE FORMA DIGITAL, PARA LLENAR LOS

i

T T N ¥
FORMULARIOS QUE SE IRAN PRESENTANDO. ° g
foi} =

o COMPROBANTE DE PAGO - ®

e COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO 5 S

e COPIA CERTIFICADO DE LA SECUNDARIA o ]

e COPIA DEL CERTIFICADO DE BACHILLERATO > o

O CONSTANCIA DE ESTUDIOS 2. D

¢ COPIA DEL CURP &
o FOTOGRAFIA TIPO INFANTIL

PREFERENTEMENTE BLANCO Y NEGRO

o
DAR Aceptar PARA CONTINUAR niversidad de la Caﬁada

NES Inscripciones 1.1.31-RC | KadaSofiware 2021




PASO 8
TE MOSTRARA LA SIGUIENTE VENTANA, INDICANDOTE DIFERENTES APARTADOS QUE IRAS REQUISITANDO EN EL SIGUIENTE ORDEN:

e Datos del aspirante

e Datos personales

e Datos lenguas indigenas
e Datos académicos

e Datos médicos

e Datos de los padres

e Datos del tutor

IMPORTANTE: NO DEJAR CAMPOS VACIOS PARA CORROBORAR DAR CLIC EN EL BOTON Verificar

&5 : PORTAL DE INSCRIPCIONES &
A I T e e e -I_ﬂ:

Informacion del Aspirante
Debera rellenar la siguiente informacion antes de continuar con el proceso de solicitud de fichas.

os del Aspirante Datos Personales Datos Lenguas Indigenas Datos Academicos Datos Médicos Datos de los Padres

Datos del Tutor

Mombre (5] Apellido Paterno Apellido Materno
Escriba su nombre (s) Escriba su apellido patemo Escriba su apellido materno
CURP Sexo Edad Fecha de MNacimiento
GUPI941123HOCRNS01 HOMBRE v 27 1994-11-23

Verificar




PASO 9
APARTADO DATOS DEL ASPIRANTE
REQUISITARAS LOS CAMPOS NOMBRE(s), APELLIDO PATERNO Y APELLIDO MATERNO
IMPORTANTE: NO DEJAR CAMPOS VACIOS PARA CORROBORAR DAR CLIC EN EL BOTON Verificar

= [I@ ' PORTAL DE INSCRIPCIONES &
M_l-ﬂﬂ__“-]‘.l-ﬂl_//_-_"“

Informacion del Aspirante

Debera rellenar la siguiente informacion antes de continuar con el proceso de solicitud de fichas.

os del Aspirante Datos Personales Datos Lenguas Indigenas Datos Academicos Datos Medicos Datos de los Padres

Datos del Tutor

Momibre (5] Apellido Paterno Apellido Materno

| Escriba su nombre (s) Escriba su apellido patemo Escriba su apellido materno
CURP Sexo Edad Fecha de Nacimiento
GUPI941123HOCRNS01 HOMBRE v 27 1994-11-23




PASO 10
APARTADO DATOS PERSONALES TE MOSTRARA DOS SECCIONES, DATOS PERSONALES Y DATOS DE DOMICILIO
e DATOS PERSONALES REQUISITAR LOS SIGUIENTES CAMPOS: LUGAR DE NACIMIENTO, NSS (Niumero de seguro Social), TELEFONO,
ESTADO CIVIL.
e DATOS DE DOMICILIO: REQUISITAR LOS SIGUIENTES CAMPOS: CALLE, NUMERO, COLONIA, CODIGO POSTAL, PAIS, ESTADO,
MUNIICIPIO Y LOCALIDAD.

IMPORTANTE: NO DEJAR CAMPOS VACIOS PARA CORROBORAR DAR CLIC EN EL BOTON Verificar

Informacion del Aspirante

Debera Tall1 informacion antes de continuar con el proceso de solicitud de fichas.
0s del Asfrante Datos Personales D)tos Lenguas Indigenas Datos Academicos Datos Médicos Datos de los Padres Datos del Tutor

Datos Personales

Lugar 82 Nasimianis NEZ Taksfono
Anote su lugar de nacimiento Anote su ndmero de seguro social ngrese su namero de celular o la palabra NINGUMNO
Estado Civll Carreo Electronica Macianaldan
Seleccione su estado civil W usuario202 1@gmail.com MEXICAMNA
Datos de Domicilio
Calle Nomen Colonia Codigo Postal
Pals Sslad Municipias Locallzades
MEXICO —3Seleccione su estado--- A Seleccions un estado para cargar los mu v Seleccione un municipio para cargar las | w

O ¢ Extranjero?




PASO 11
APARTADO LENGUAS INDIGENAS

SELECCIONAR LA(S) CASILLA(S) DE LAS LENGUAS INDIGENAS QUE HABLAS, EN CASO DE NO HABLAR NINGUNA, SELECCIONA LA CASILLA
NINGUNA.

IMPORTANTE: NO DEJAR CAMPOS VACIOS PARA CORROBORAR DAR CLIC EN EL BOTON Verificar

Informacion del Aspirante

Debera rellenar la siguiente infor, s tinuar con el proceso de solicitud de fichas.
0s del Aspirante Datos Personal€s Datos Lenguas Indigenas Datos Academicos Datos Médicos Datos de los Padres Datos del Tutor

Lenguas Indigenas

Seleccionar la lengua indigena que hable, en caso contrario seleccionar ninguna.

@AMUZGO OAMUZGO DE GUERRERO OAMUZGO DE OAXACA

O CHATINO O CHINANTECO DO CHOCHOLTECO

O HUAVE @ VAZATECO O MIXE

O MIXTECO COMIXTECO DE LA COSTA O MIXTECO DE LA MIXTECAALTA
O MIXTECO DE LAMIXTECA BAJA O MIXTECO DE LA ZONA MAZATECA O MIXTECO DE FUEBLA

O NINGUNA 0 PUREPECHA (TARASCO) O TLAPANECO

O TRIGUI O ZAPOTECO 0 Z0QUE




PASO 12
APARTADO DATOS ACADEMICOS

EN ESTE APARTADO REQUISITARAS LOS SIGUIENTES CAMPOS: ESCUELA DE PROCEDENCIA, ANO DE INICIO, ANO DE FIN, ESPECIALIDAD, AREA
DE CONOCIMIENTO Y PROMEDIO.

IMPORTANTE: NO DEJAR CAMPOS VACIOS PARA CORROBORAR DAR CLIC EN EL BOTON Verificar

Informacion del Aspirante

Debera rellenar la siguiente informacion antes de continuar con e solicitud de fichas.
05 del Aspirante Datos Personales Datos Lenguas IndigEnas Datos Academicos tos Médicos Datos de los Padres Datos del Tutor

Antecedentes Academicos
En el nombre de 1a escuela de procedencia buscar su escuela Y seleccionarla, si no se
encuentra su escuela favor de seleccionar "OTRA"

Escuela 82 Procadancia Afla g Inkio Afio ge Fin
COBAC 45 2018 2021

Espedialdad Arz3 de Conazimiznty Prometia
ADMINISTRACION Administracion y negocios b 10




PASO 13
APARTADO DATOS MEDICOS

EN ESTE APARTADO ESTA DIVIDIDO EN TRES SECCIONES:

PRIMERA SECCION

TIPO DE SANGRE, DISCAPACIDAD (te mostrara un ment de opciones, elige de acuerdo a lo que se te pide, de lo contrario selecciona NINGUNA)
SEGUNDA SECCION ENFERMEDAD DE ATENCION ESPECIAL

NOMBRE(S) (Aqui colocaras el nombre de la enfermedad en caso de tener de lo contrario escribir NINGUNA)

MEDICAMENTO(S) (En caso de haber rellenado el campo anterior, colocar el nombre del medicamento de lo contrario escribir NINGUNA)
TERCERA SECCION ALERGIAS

NOMBRE(S) (Aqui colocaras el nombre de la alergia en caso de tener de lo contrario escribir NINGUNA)

MEDICAMENTO(S) (En caso de haber rellenado el campo anterior, colocar el nombre del medicamento de lo contrario escribir NINGUNA)

IMPORTANTE: NO DEJAR CAMPOS VACIOS PARA CORROBORAR DAR CLIC EN EL BOTON Verificar

Informacion del Aspirante

Debera rellenar 1a siguiente informacion antes de continuar con el proceso de =olig] i
05 del Aspirante  Datos Personales  Datos Lenguas Indigenas  Datos Academicos | Datos Médicos | Dalps de los Padres  Datos del Tutor

Datos Meédicos

Tipo ge Sangra Diseapanioad

AB + v MINGUNA v

MNota: Si padeces de alguna enfermedad de atencién especial, describe la informacion comespondiente de lo contranio solo rellena con la palabra "NINGUNA" ambas casillas
Mombre (5 Megdicamania ()

NINGUMNA MNINGLNA

Nota: Si padeces de alguna alergia, describe la informacion correspondiente de lo contrario solo rellena con la palabra "NINGUNA" ambas casillas

Mombra (5 Megicamanta (g)

ALPOLEN FEXOFENADINA




PASO 14

APARTADO DATOS DE LOS PADRES

ESTE APARTADO ESTA DIVIDIDO EN DOS SECCIONES, EL PRIMERO CORRESPONDE A DATOS DEL PADRE Y EL SEGUNDO A DATOS DE LA MADRE.

IMPORTANTE: NO DEJAR CAMPOS VACIOS PARA CORROBORAR DAR CLIC EN EL BOTON Verificar

r

Informacién del Aspirante

Debera rellenar 2 siguients informacidn antes de continuar con el process de solicitud da

pirante Distos Personzles  Dstos Lenguas Indigenas Datos Academicos Datos Mageos

Datos del Padre
MNota: Sino tienss, Padre o Madre rellena con una "X las casillas, de igual manera en su domizilio,

selecciona &l estado, municipio y lecalidad ks opeidn de "DESCONOCIDO"

O ;Extranjero?

O ¢ Copiar Dates de Domicilio?

f—_ P—— e
FELIFE JUAREZ OPFEZ
Sogadde Sawtons asx 0
zer O
Datos del Domicilio del Padre
MEXICD 4 DESCONCCIDO W DE2CONCCIDD CESCONOCIDD v
O ¢ Extranjero?
e — [
O ¢ Copiar Datos de Domicilio?
Datos de |a Madre
s - S—
ogacids e asx 0
= ]
Datos del Domicilio de la Madre
MEXICO w —Esieccione su estado— - ‘Seleccions un estaco para cagar los municiplos 2 ne L can ocal =1 w

Cadgera




PASO 15
APARTADO DATOS DEL TUTOR

ESTE APARTADO ESTA DIVIDIDO EN DOS SECCIONES: DATOS DEL TUTOR Y DATOS DEL DOMICILIO DEL TUTOR. UNA VEZ TERMINADO DAR CLIC
EN EL BOTON GUARDAR.

IMPORTANTE: NO DEJAR CAMPOS VACIOS.

Informacion del Aspirante

Debera rellenar la siguiente informacion antes de continuar con el proceso de solicitud de fichas.

Flos del Aspirante Datos Personales Datos Lenguas Indigenas Datos Academicos Datos Medicos Datos de los Padre Datos del Tutor

Datos del Tutor

Nombre (s) Apelido Patemo Apellide Matsrna
Oeupacidn Farzntzzoo Telefono
ngrese su nimero de celular o la palabra NINGUNO
© ¢ Copiar datos de domicilio del ¢, Copiar datos de domicilio de la
padre? madre?

Datos del Domicilio del Tutor
Faiz Estado Municipios Localidadss
MEXICO v -—Seleccione su estado— v Seleccione un estado para cargar los m w Seleccione un municipio para cargar la:

0 ¢ Extranjera?

Calle MNimerg Colonia Codigo Postal




PASO 16

TE MOSTRARA LA SIGUIENTE VENTANA EN DONDE DEBES TENER A LA MANO LA DOCUMENTACION DE FORMA DIGITAL (JPEG, PNG, GIF Y
PDF), QUE SE TE INDICO EN EL IMAGEN DEL PASO 7.

PARA SUBIR EL ARCHIVO DIGITAL EN LA SISTEMA DEBES DAR CLIC EN EL BOTON SELECCIONAR ARCHIVO. DE ACUERDO A LO QUE SE TE PIDE.
TE ABRIRA EL EXPLORADOR DE WINDOWS DONDE SELECCIONARAS TU ARCHIVO CORRESPONDIENTE Y DAR CLIC EN ABRIR. ESTE PROCESO SE
REPITE EN LAS DEMAS OPCIONES. COMO SE MUESTRA EN LA IMAGEN.

Documentos

Debera ingresar la siguiente documentacion

s kiyo de COPIADE ACTADE NACIMIENTO (jpeg,png,gif,pdf)
U/ Seleccionar archivo B} se eligié archivo
e
Selecciona el archivo de COPIA DE CERTIFICADO DE SECUNDARIA (jpeg,png,gif,pdf)
| Seleccionar archivo | No se eligi6 archivo

Selecciona el archivo de COPIA DE CERTIFICADO O CONSTANCIA DE ESTUDIOS DE BACHILLERATO (jpeg,png,gif pdf)
| Seleccionar archivo | No se eligié archivo

* Selecciona el archivo de CURP (jpeg,png,gif, pdf)
| Seleccionar archivo | No se eligié archivo

Ingresa la imagen de tu Fotografia

* Selecciona el archivo de tu fotografia (jpeg,png.gif)
| Seleccionar archivo | No se eligié archivo

(*) Campos obligatorios




PASO 16 (continua...)

CONFORME VAYAS SUBIENDO TUS ARCHIVOS TE IRA INDICANDO Y MOSTRANDO EL NOMBRE DE TU DOCUMENTO.

UNA VEZ QUE HAYAS CARGADO TODOS TUS ARCHIVOS A LA PLATAFORMA, DAR CLIC EN GUARDAR DOCUMENTOS. PARA CONTINUAR CON
TU TRAMITE.

IMPORTANTE: SUBIR TODA LA DOCUMENTACION.

Documentos

Debera ingresar la siguiente documentacicon

e == E NACIMIENTO (jpeg,png.gif pdf)
L Seleccionar archivo |Escudo .. etras png

Selecciona el archivo de COPIA DE CERTIFICADO DE SECUNDARIA (jpeg,png,gif, pdf)
| Seleccionar archivo |Escudo ...efras.png

Selecciona el archivo de COPIADE CERTIFICADO O CONSTANCIA DE ESTUDIOS DE BACHILLERATO (jpeg,png.gif pdf)
| Seleccionar archivo |Escudo ...etras png

* Selecciona el archivo de CURP (jpeg,png,gif pdf)
Seleccionar archivo | Escudo .. etras png

Ingresa la imagen de tu Fotografia

* Selecciona el archivo de tu fotografia (jpeg,png,gif)
Seleccionar archivo |Escudo .. etras.png

() Campos obligatorios




PASO 17

EL SISTEMA TE MOSTRARA LA SIGUIENTE VENTANA EN DONDE SELECCIONARAS LA CARRERA Y LA SEDE, LA FECHA Y LA HORA DEL EXAMEN
PARA TU INGRESO FORMAL A LA UNIVERSIDAD.

DAR CLIC EN SELECCIONAR ARCHIVO PARA SUBIR TU COMPROBANTE DE PAGO A LA PLATAFORMA. Y EN EL CAMPO “LINEA DE CAPTURA”
ANOTARAS EL FOLIO QUE TE APARECERA EN EL COMPROBANTE DE PAGO.

FINALMENTE DA CLIC EN ENVIAR SOLICITUD.

Nueva Solicitud de Ficha

Debera rellenar la siguiente informacion.

DATOS FICHA
pirante Carrzra Sedes de Examan
EELIPE JUAREZ LOPEZ INGENIERIA EN ALIMENTOS v UNCA/ 29-05-2021 / 10:00 / CORTO v
DATOS PAGO
Selecciona tu comprobante de pago Linea de Caiurs
(ipeg.png.gif pdf) 123456789

| Seleccionar archivo |Escudo ...etras.png




PASO 18

UNA VEZ ENVIADA TU SOLICITUD TE MOSTARA TU STATUS, ASi COMO: LA CARRERA QUE SELECCIONASTE, EL TIPO DE CURSO, TU
COMPROBANTE DE PAGO Y EL ESTADO DE LA SOLICITUD. COMO TE INDICA VENTANA DE “AVISO”, DEBES INGRESAR 24 HORAS DESPUES PARA
CONSULTAR TU FICHA ASIGNADA Y PODER DESCARGAR TU COMPROBANTE.

PORTAL DE INSCRIPCIONES a &
Aviso 74 ‘
Ingresar 24 horas después para consultar su ficha asignada y
descargar su comprobante
Aceptar Estado
Carrgra ] de
Solicitud

1 INGENIERIAENALIMENTOS CORTO

& BABDUIQ ginq\\ﬁ\'

Universidad de la Canada




PASO 19

PARA FINALIZAR DA CLIC EN CERRAR SESION, EL ICONO SE ENCUENTRA EN LA PARTE SUPERIOR DERECHA.

= [[Z : PORTAL DE INSCRIPCIONES

Y e L 1 L T T -

Solicitud de Fichas

Carrera Tipo Curso Comprobante

1 INGENIERIA EN ALIMENTOS CORTO

% . 3,
203, U,
Aaapiou WAy,

W BARPUIG gy ae\‘-""

i

Universidad de la Canada

Estado
de
Solicitud




